Colegin e Psicalogos del Peri

CONSEJO DIRECTIVO NACIONAL

GUIA DE PROCEDIMIENTOS PARA EL TRAMITE DE SOLICITUD DE CONVENIOS A SUSCRIBIRSE
ENTRE EL COLEGIO DE PSICOLOGOS DEL PERU CON PERSONAS JURIDICAS, PUBLICAS Y
PRIVADAS.

I GENERALIDADES

A.  OBJETO/FINALIDAD
Orientar los procedimientos que deberdn observar todos los Consejos Directivos
Nacional y Regionales del Colegio de Psicélogos del Perd, para el tramite administrativo
de los convenios a suscribirse entre el C.Ps.P. con Personas Juridicas, Publicas y
Privadas; con la finalidad de uniformizar y agilizar acciones que permitan la correcta
elaboracion de los mismos.

B. ALCANCE
Al Consejo Directivo Nacional y Consejos Directivos Regionales con alcance a nivel
nacional.
C. BASE LEGAL

01. Estatutos del C.Ps.P.
02.  Cddigo de Etica del Psicélo Peruano
03. Ley N° 28369 Ley del trabajo del psicologo
04. Reglamento de la Ley del Psicélogo
D. VIGENCIA
La presente Guia de procedimientos entrara en vigencia a partir de su aprobacion.

1. DEL CONVENIO

A. DEFINICION
Acuerdo de voluntades que se manifiesta por escrito, estableciendo el objeto y
obligaciones de las partes, honrando su cumplimiento.

B. ETAPAS PARA EL TRAMITE ADMINISTRATIVO DE LOS CONVENIOS

01. La Negociacion.- Es la facultad que comprende las discusiones previas a la
concertacién del convenio.

02. Formulacion del Proyecto de convenio.- Redaccién del proyecto en si, sujeta a una
aprobacion posterior para tener eficacia, considerando la posibilidad de la
RENOVACION a través de otro Convenio, ADDENDUM o ADDENDA.

03. Tramite para la Autorizacion de Suscripcion.- Accién de caracter administrativo que
consiste en la evaluacién, estudio y andlisis del Proyecto de convenio efectuado por
el CDN, adjuntando la Hoja de de opinién, Proyecto de convenio y Proyecto de
Resolucién para la oportuna autorizacién de suscripcién.
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04. Celebracion.- Acto solemne en el que se suscribe un convenio.

05. Ejecucion.- Es la puesta en vigencia y cumplimiento de las obligaciones contraidas
por las partes.

06. Supervision y Control.- Seguimiento y fiscalizacién del estricto cumplimiento de las
clausulas contenidas en el convenio.

C. ESTRUCTURA DEL CONVENIO
En atencién a la definicion del término “Convenio”, este al manifestarse por escrito,
consta en su estructura de partes fundamentales que no se pueden obviar. De acuerdo
al tipo de convenio en negociacién, su formato y estructura es flexible y puede variar de
acuerdo a las circunstancias y requerimientos de las partes contratantes.

Para un mejor proceder se detalla y recomienda la siguiente estructura:

01.
02

03.

04.

05.

06.

07.

08.

09.

Titulo.- Enunciado o nombre del tipo de convenio a suscribir.

Exordio.- Introducciéon o preambulo del convenio que contiene el nombre o
denominacién de las partes, domicilio e

Antecedentes.- Es aquella cldusula en la que se consignan la definicion de las
partes contratantes, la referencia de creacién o constitucién, objeto o finalidad
de la entidad, actividades de las partes, base legal, asi como la referencia de
convenios anteriormente suscritos. _

Objeto del Convenio.- Clausula medular que estipula el o los objetivos por
alcanzar, para delimitar el marco y alcance de los deberes y derechos de las
partes durante la vigencia de la relacién juridica acorde con los dispositivos
vigentes.

Obligaciones de las Partes.- Deberes, compromisos o responsabilidades que
asumen las partes. Estas obligaciones deberan consignarse en el texto del
convenio por separado.

De la prestacién de servicios e incentivo econémico.- En esta clausula se
describe en detalle la ubicacién y formas del servicio a prestar, asi mismo
especificar el incentivo o beneficio otorgado.

Plazo y Vigencia del Convenio, Modificaciones.- Comprende el periodo en que
rige el convenio, indicando en forma expresa la fecha de inicio y espiracion;
asimismo las modificaciones que se introduzcan a su texto.

Solucién de Controversias.- En el caso de diferencias o discrepancias en la
ejecucion del convenio, las partes se comprometen a buscar solucién armoénica,
conjunta y coordinada de acuerdo a las reglas de la buena fe y comun intencién
de las partes.

De la Libre Adhesiéon y Separacién.- En forma libre y voluntaria, las partes
deciden suscribir el convenio de cooperacion y de la misma forma se pueden
apartar de él, sin que tengan que aplicar la normatividad legal para exigir su
cumplimiento. Solo deberan comunicar por escrito a la otra parte......
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10. Domicilio y Comunicaciones.- Se precisa el sistema de comunicacion entre los
representantes de las partes asi como la obligacién de comunicar por escrito y
con anticipacion el cambio de domicilio.

11. Comité de Evaluacion, Supervisidon.- Se debe establecer en cada convenio un
Comité de Evaluacion conformado por representantes de de las partes
asignandole responsabilidades de verificaciéon del cumplimiento de los acuerdos
y obligaciones establecidas en el convenio y efectuar recomendaciones,
propuestas y/o sugerencias para mejorarlo y alcanzar los objetivos trazados.

12. Férmula Final (Lugar y Fecha).- Parrafo inserto como colofén del texto del
convenio, pudiendo ser expresado en los siguientes términos: “Estando las
partes de acuerdo se ratifican en el contenido del presente convenio,
suscribiéndolo en sefial de conformidad en ( ) ejemplares de igual tenor y valor
en ...(ciudad).....a los ......... dias del mes de......... del afios dos mil........

Nota.- La fecha debe consignarse en el momento de la suscripcién del documento.

D. TIPOS DE CONVENIO

1, Convenios de Prestacion de Servicio.- Aquel por el cual el C.Ps.P. se
compromete a prestar un servicio propio del rol y funcién profesional.
2. Convenios o Contratos de Comodato o de Cesiéon de Uso.- Es aquel tipo o

modalidad mediante el cual una persona natural o juridica titular de un bien
inmueble o mueble (comodante), se obliga a entregar al C.Ps.P.
(comodatario) un bien no consumible de su propiedad, para que lo use por
cierto tiempo o para cierto fin y luego lo devuelva en contraparte de
promocion u otro.

3. Convenios de Cooperacion Interinstitucional.- Son aquellos que se celebran
con instituciones de reconocido prestigio, idoneidad y trayectoria
profesional en aspectos relacionados a lo académico, cientifico, tecnolégico
y otros que sean de interés para el desarrollo de la profesién y en beneficio
de los colegiados.

DEL TRAMITE ADMINISTRATIVO DE LOS CONVENIOS Y ELABORACION DE LOS PROYECTOS DE
CONVENIO
1. De conformidad con la base legal expuesta, todos los proyectos de convenio que se
generen en cada Consejo Regional debera remitirse al Consejo Directivo Nacional para su
estudio, evaluacién, aprobacién y Resolucién que autorice la suscripcién del mismo, sin
excepcion.
2. Al remitirse los Proyectos de convenio al CDN, se adjuntaran tres (03) ejemplares del
mismo acompafiados de un (01) diskette con el texto grabado en Word.
3. El proyecto de convenio debe ser elaborado desde el inicio de la etapa de NEGOCIACION,
por los representantes de las partes debidamente acreditados, en forma conjunta y
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6.
7
8.

legal vigente. La conformidad de su texto se acreditara con la visacién correspondiente de
las partes.

En su redaccién debera emplearse una terminologia contractual adecuada.

Estos documentos no admitiran borrones, manchas, enmendaduras, ni fallas ortograficas
en el tipeo o digitacién.

Consignar nombres y apellidos completos evitando las abreviaturas.

La impresién de estos documentos debe ser nitida y clara.

Se debera tener en cuenta lo siguiente:

Ante la propuesta de la suscripcién de un convenio, addenda, etc. el CD de origen debera
remitir al CDN los siguientes documentos:

Proyecto de convenio, addenda, etc. cautelandose los intereses del C.Ps.P.

La manifestacién por escrito de la contraparte sobre la conformidad en el texto

integro del proyecto de convenio, addenda, etc.

- Informe sustentatorio del CD promotor, pronunciandose sobre la factibilidad y
conveniencia de la suscripcion del convenio.

- Dictamen legal del estudio y analisis de forma y contenido del proyecto de
convenio con opinidn favorable a la suscripcion.

- Documentos que acrediten la constitucion social asi como los poderes vigentes

de los representantes legales.
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